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CHECK-LIST
LOTEAMENTOS E UNIDADES HABITACIONAIS

> LICENCA MUNICIPAL PREVIA (LMP)

1. Formulério de enquadramento da SEMA, devidamente preenchido, de forma que

possibilite o calculo do valor da taxa e expedi¢cdo do Documento de Arrecadagdo
Municipal (DAM);
. Requerimento da Licenca Ambiental devidamente preenchido e assinado;

. Termo de Responsabilidade Ambiental (TRA), devidamente preenchido e assinado;

. Certidao Negativa de Débitos Ambientais (CNDAM);
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4. Sistema de informacéo e Diagnostico (SID) devidamente preenchido;

5

6. Cépia do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) e comprovante de

pagamento referente a taxa de licenciamento;

~

. Copia do documento de identidade do representante legal que assinar o requerimento.
Se for por procuracdo, esta também devera ser apresentada juntamente com copia dos

documentos de identidade do procurador;

oo

. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF);

9. Copia da Ata da Eleicdo de ultima diretoria, quando se tratar de Sociedade ou do
Contrato Social registrado, quando se tratar de Sociedade de Quotas de
Responsabilidade Limitada e ultima alteracdo contratual (atos constitutivos da empresa),
no caso de pessoa juridica;

10. Certid&o de Inteiro Teor do imovel;

11. Anuéncia da Prefeitura Municipal de Boa Espernaca/ES quanto & localizagdo do
empreendimento em conformidade com a Legislagdo Municipal aplicavel ao uso e
ocupacao do solo;

12. Para as intervencOes e/ou a implantacdo de novos empreendimentos, apresentar

autorizacao ou dispensa de supressao de vegetacdo emitida pelo Instituto de Defesa

Agropecuéria e Florestal (IDAF), incluindo mapa georreferenciado, devidamente

assinado pelo técnico responsavel, com demarcacio das Areas de Preservago
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Permanente, da Reserva Legal, das areas passiveis de supressdo vegetal e de parcelamento
do solo;

13.  Memorial descritivo do empreendimento: Descricdo da concepc¢édo da infraestrutura
basica a ser adotada para o empreendimento (abastecimento de &gua, esgotamento
sanitario, drenagem pluvial, coleta e destinacdo de residuos solidos urbanos, energia
elétrica e pavimentacdo do sistema viario);

14. Cartada concessionaria de energia elétrica quanto a viabilidade de fornecimento de
energia elétrica para o empreendimento;

15. Carta de viabilidade de abastecimento de agua e de coleta, tratamento e destinacao
final do esgoto sanitario emitida pela concessionaria local de saneamento;
OBSERVACAO:

1: Estd prevista captacdo de é&gua (superficial e/ou subterrénea) para

abastecimento de agua para o empreendimento?
Se Sim: Copia de requerimento de outorga ou Certidao de Dispensa de direito de uso
de recursos hidricos para captacéo de agua.

Se Néo: Apresentar a viabilidade emitida pela concessionéria local de saneamento.

2: O sistema de esgotamento sanitario sera interligado a uma rede existente?
Se Sim:

v Aanuéncia devera informar o ponto de interligacdo e a Estagdo de Tratamento
de Esgoto que recebera os efluentes, com o respectivo numero da licenca
ambiental ou do processo de licenciamento.

Se estiver prevista implantacdo de Estacdo de Tratamento de Esgoto ETE propria
para o0 empreendimento:

v Projeto da Estacdo de Tratamento de Esgotos (ETE), contendo memorial
descritivo e de calculo, incluindo emissario de lancamento de efluente final;

v Termo de Concessdo e/ou Compromisso junto a concessiondria local de
saneamento, onde o mesmo fica ciente e responsavel por receber a ETE, na
concluséo do loeteamento;

v Apresentar a Copia de requerimento de outorga ou Certiddo de Dispensa

para lancamento e diluicdo de efluentes em corpo;
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16. Projeto urbanistico georreferenciado do empreendimento, sobreposto a
levantamento planialtimétrico, acompanhado da Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART). Impresso e digital (CD ou DVD), com arquivo desbloqueado em shapefile ou
.dwg;

OBSERVACAO:

O projeto deve conter o sistema viario, subdivisdo de quadras e lotes, areas livres de
uso publico/comum, areas de equipamentos comunitarios, cursos d’agua e suas Areas de
Preservacdo Permanente, areas ndo edificveis, serviddo, faixas de dominio de rodovias, e
quadro de &reas contendo valores absolutos e porcentagens dos itens citados, em relagdo a
area total da gleba.

17. Mapa de Declividades da area pleiteada sobreposto ao projeto urbanistico do
loteamento. Deverao ser consideradas, no minimo, as seguintes faixas de declividades: 0
a 30%; 30 a 45%; 45 a 100%; e maior que 100%. Acompanhado de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) e devidamente assinado pelo profissional responsavel.
Impresso e digital (CD ou DVD), com arquivo desbloqueado em shapefile ou .dwg;

e A éarea do empreendimento apresenta declividades entre 30% e 45%? Se sim,
apresentar itens 17 e 18.

18.  Estudo geotécnico que ateste a estabilidade e a seguranca do terreno, descrevendo 0s
possiveis riscos e as medidas mitigadoras que possibilitem a ocupacdo da area,
observando as diretrizes das NBR's ABNT 11682:1991 e 8044 suas atualizagdes;

19. Certiddo expedida pela Secretaria Municipal responsavel pelo Desenvolvimento
Urbano com diretrizes urbanisticas especificas previstas na legislagdo municipal
vigente para o parcelamento de areas com declividades entre 30% e 45%, assinada por
representante legal do municipio;

20. Caso haja a proximidade do empreendimento com patriménio historico-cultural
tombado, o interessado devera apresentar manifestacdo da Secretaria Estadual de
Cultura (SECULT) quanto as restrigcdes existentes para a instalacdo do empreendimento;

21. Requerimento da Manifestagdo do Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico
Nacional (IPHAN) favoravel a implantacdo do empreendimento;

e O empreendimento esta localizado proximo a rodovias, ferrovias, dutovias

e/ou linhas de transmisséo de energia elétrica de alta tenséo ou é cortado por
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alguma? Se sim, apresentar item 21.

22. Manifestacdo do(a) rgdo/empresa gestor(a) das rodovia, ferrovia, dutovia e/ou linha
de transmisséo de energia elétrica de alta tensdo sobre a implantacdo do loteamento e
informando a largura da faixa de dominio/serviddo para o trecho no qual o
empreendimento pretende se instalar;

23. Plano de Controle Ambiental (PCA), conforme termo de referéncia da SEMA, que
devera ser elaborado prevendo as fases de instalacdo e operacdo do empreendimento,
acompanhado de Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART);

OBSERVACAO: Os empreendimentos inseridos em Zona de Amortecimento de
Unidades de Conservacdo deverdo prever os impactos potenciais as unidades de
conservacao e as medidas para mitigar esses impactos.

24. Projetos pertinentes e documentos complementares da atividade a ser licenciada
(projetos arquitetdnicos, projetos hidrossanitarios, projetos de drenagem pluvial, projetos
de declividade, projeto de terraplanagem, laudos, memoriais descritivos, estudos,
relatdrios, analises, planos, etc.) deverdo estar acompanhados das respectivas ART’s.

e A Matricula do imoével indica que ele esta registrado como imovel rural? Se
sim, apresentar item 25.

25. Audiéncia do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria (INCRA), para os
casos de alteracdes de uso do solo rural para fins urbanos;

26. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do profissional responsavel pelo
processo de licenciamento ambiental municipal,

27. Original ou copia da folha da publicacdo no Diario Oficial do Estado (DIO) e em
Jornal local ou de grande circulacdo do requerimento da respectiva licenca - Prazo 15

(quinze) dias apos protocolizar o Requerimento junto a SEMA,;

» LICENCA MUNICIPAL DE INSTALACAO (LMI)
1. Formulério de enquadramento da SEMA, devidamente preenchido, de forma que

possibilite o calculo do valor da taxa e expedicdo do Documento de Arrecadacdo
Municipal (DAM);
2. Requerimento da Licenca Ambiental devidamente preenchido;

3. Termo de Responsabilidade Ambiental (TRA), devidamente preenchido e assinado;
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4. Certidao Negativa de Débitos Ambientais (CNDAM);

5. Cépia do Documento de Arrecadacao Municipal (DAM), e comprovante de pagamento
referente a taxa de licenciamento;

6. Copia do documento de identidade do representante legal que assinar o requerimento.
Se for por procuracdo, esta também devera ser apresentada juntamente com copia dos
documentos de identidade do procurador;

7. Manifestacdo conclusiva do Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional
(IPHAN) favoravel a LMP e LMI, para a implantacdo do empreendimento;

8. Copia do decreto de aprovacao do loteamento;

9. Projeto Urbanistico georreferenciado do loteamento em consonancia com as restricoes
ambientais estabelecidas na Licenca Prévia, contendo carimbo e assinatura de
aprovagdo municipal quanto as diretrizes urbanisticas. Impresso e digital (CD ou DVD),
com arquivo desbloqueado em shapefile;

10. Projeto do sistema de abastecimento de agua, indicando rede de distribuicdo,
elevatorias e linhas de recalque, com memorial descritivo, com carimbo e assinatura de
aprovacao pela concessionéria local de saneamento;

11. Projeto do sistema de coleta, tratamento e disposi¢do final de esgoto sanitério,
indicando rede coletora, com memorial descritivo, com carimbo e assinatura de
aprovacao pela concessionaria local de saneamento;

12. Projeto do sistema de drenagem pluvial da &rea do empreendimento, indicando
pavimentacdo, galerias, coletores, sarjetas, langcamento final, dispositivos dissipadores de
energia e dispositivos de retencéo e infiltragdo, dentre outros elementos relevantes, com
memorial descritivo, e carimbo e assinatura de aprovacao pelo municipio;

13. Projeto de terraplenagem aprovado com apresentacdo de balanco de volumes (corte
e aterro) com indicacédo da necessidade de areas de empréstimo e/ou bota-fora;

OBSERVAGCAO: Croqui de localizacdo de area(s) de bota-fora e/ou de empréstimo,

contendo coordenadas dos vértices e capacidade de volume e a¢des de recuperacdo dessas

areas.

14. Caso esteja previstas intervencGes nas faixas de dominio de rodovias, ferrovias,
dutovias e/ou linhas de transmissdo de energia elétrica de alta tenséo, o interessado devera

apresentar os projeto(s) da(s) intervencgdo(6es) aprovado(s) pelo(s) érgao(s) gestor(es)
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competente(es);

15. Caso esteja prevista a captacdo de agua (superficial e/ou subterranea) para abastecimento
de &gua para o empreendimento, o interessado deverd apresentar a Copia da Portaria de
outorga ou Certiddo de Dispensa de direito de uso de recursos hidricos para
captacdo em corpo d’agua;

16. Caso esteja prevista a implantacdo de ETE prépria para o empreendimento, o
interessado devera apresentar a cOpia de portaria de outorga ou Certiddo de Dispensa
para langcamento e dilui¢do de efluentes em corpo d’agua,;

17. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) de elaboracéo de todos os projetos;

18. Relatorio de atendimento das condicionantes da Licenca Municipal Prévia, elaborado
pelo interessado, que contemple o status de cada condicionante;

19. Original ou cépia da folha da publicacédo no Diério Oficial do Estado (DIO) e em
Jornal local ou de grande circulagcdo do requerimento da respectiva licenca - Prazo 15

(quinze) dias apos protocolizar o Requerimento junto a SEMA.

> LICENCA MUNICIPAL DE OPERACAO (LMO)
1. Formulario de enquadramento da SEMA, devidamente preenchido, de forma que

possibilite o célculo do valor da taxa e expedicdo do Documento de Arrecadacdo
Municipal (DAM);

Requerimento da Licenga Ambiental devidamente preenchido e assinado;

Termo de Responsabilidade Ambiental (TRA), devidamente preenchido e assinado;
Certiddo Negativa de Débitos Ambientais (CNDAM);

Copia do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), e comprovente de pagamento

o r w0 N

referente a taxa de licenciamento;

6. Cdpia do documento de identidade do representante legal que assinar o requerimento.
Se for por procuragdo, esta também deverd ser apresentada juntamente com copia dos
documentos de identidade do procurador;

7. Relatdrio de atendimento das condicionantes da Licenca Municipal Instalagao, elaborado
pelo interessado, que contemple o status de cada condicionante;

8. Manifestacdo conclusiva do Instituto do Patrim6nio Historico e Artistico Nacional
(IPHAN) favoravel a LMO, para a implantacdo do empreendimento;
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9. Termo de Conclusao de Obras para loteamento emitido pela Prefeitura Municipal;

10. Documento de transferéncia dos sistemas de abastecimento de &gua e
esgotamento sanitério para a concessionaria local de saneamento;

11. Certiddo comprovando o registro do loteamento no cartorio de Registro de Imoveis;

12. Original ou copia da folha da publicacdo no Diario Oficial do Estado (DIO) e em
Jornal local ou de grande circulacdo do requerimento da respectiva licenca - Prazo 15

(quinze) dias apos protocolizar o Requerimento junto a SEMA.

> LICENCA MUNICIPAL DE REGULARIZACAO (LMAR)

1. Formulario de enquadramento da SEMA, devidamente preenchido, de forma que

possibilite o calculo do valor da taxa e expedi¢cdo do Documento de Arrecadacao
Municipal (DAM);

Requerimento da Licenga Ambiental devidamente preenchido e assinado;

Sistema de informacao e Diagnostico (SID) devidamente preenchido;

Certiddo Negativa de Débitos Ambientais (CNDAM);

Copia do Documento de Arecadacdo Municipal (DAM), e comprovente de pagamento

ok~ D

referente a taxa de licenciamento;

6. Cdpia do documento de identidade do representante legal que assinar o requerimento.
Se for por procuracdo, esta também devera ser apresentada juntamente com copia dos
documentos de identidade do procurador;

7. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF);

8. Contrato Social - Copia da Ata da Eleicdo de dltima diretoria, quando se tratar de
Sociedade ou do Contrato Social registrado, quando se tratar de Sociedade de Quotas de
Responsabilidade Limitada e Gltima alteracdo contratual (atos constitutivos da empresa),
no caso de pessoa juridica;

9. Certidao de Inteiro Teor do imdvel;

10. Anuéncia da Prefeitura Municipal de Boa Esperanca/ES quanto a localizacdo do
empreendimento em conformidade com a Legislacdo Municipal aplicavel ao uso e

ocupacéao do solo;
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11. Para as intervencOes e/ou a implantacdo de novos empreendimentos, apresentar
autorizacdo ou dispensa de supressao de vegetacdo emitida pelo Instituto de Defesa
Agropecuaria e Florestal (IDAF), incluindo mapa georreferenciado, devidamente
assinado pelo técnico responsavel, com demarcacio das Areas de Preservagio
Permanente, da Reserva Legal, das areas passiveis de supressdo vegetal e de parcelamento
do solo;

12.  Memorial descritivo do empreendimento: Descricdo da concepcdo da infraestrutura
bésica a ser adotada para o empreendimento (abastecimento de agua, esgotamento
sanitéario, drenagem pluvial, coleta e destinacdo de residuos sélidos urbanos, energia
elétrica e pavimentacdo do sistema viario);

13. Cartada concessionaria de energia elétrica quanto a viabilidade de fornecimento de
energia elétrica para o empreendimento;

14. Projeto Urbanistico georreferenciado do loteamento, contendo carimbo e
assinatura de aprovacao municipal quanto as diretrizes urbanisticas;

15. Projeto do sistema de drenagem pluvial da area do empreendimento, indicando
pavimentacdo, galerias, coletores, sarjetas, langcamento final, dispositivos dissipadores de
energia e dispositivos de retencéo e infiltracdo, dentre outros elementos relevantes, com
memorial descritivo, e carimbo e assinatura de aprovacao pelo municipio;

16. Projeto do sistema de abastecimento de agua, indicando rede de distribuicdo,
elevatorias e linhas de recalque, com memorial descritivo, com carimbo e assinatura de
aprovacao pela concessionaria local;

17. Projeto do sistema de coleta, tratamento e disposi¢do final de esgoto sanitério,
indicando rede coletora, com memorial descritivo, com carimbo e assinatura de
aprovacao pela concessionaria local;

18. Carta de viabilidade de abastecimento de agua e de coleta, tratamento e destinagédo
final do esgoto sanitario emitida pela concessionaria local de saneamento;

OBSERVACAO:

1: Esta prevista captacdo de agua (superficial e/ou subterranea) para
abastecimento de agua para o empreendimento?
Se Sim: Cdpia de requerimento de outorga ou Certidao de Dispensa de direito de uso

de recursos hidricos para captagdo de agua.
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Se Néo: Apresentar a viabilidade emitida pela concessionaria local de saneamento.

2: O sistema de esgotamento sanitério serd interligado a uma rede existente?
Se Sim:

v Aanuéncia devera informar o ponto de interligacdo e a Estacdo de Tratamento
de Esgoto que recebera os efluentes, com o respectivo nimero da licenca
ambiental ou do processo de licenciamento.

Se estiver prevista implantacdo de Estacdo de Tratamento de Esgoto ETE prépria
para 0 empreendimento:

v Projeto da Estacdo de Tratamento de Esgotos (ETE), contendo memorial
descritivo e de célculo, incluindo emissario de lancamento de efluente final;

v Termo de Concessdo e/ou Compromisso junto ao pela concessionaria local
de saneamento, onde o mesmo fica ciente e responsavel por receber a ETE,
no final do concluséo;

v Apresentar a Copia de requerimento de outorga ou Certiddo de Dispensa
para lancamento e diluicdo de efluentes em corpo.

19. Mapa de Declividades da area pleiteada sobreposto ao projeto urbanistico do
loteamento. Deverdo ser consideradas, no minimo, as seguintes faixas de declividades: 0
a 30%; 30 a 45%; 45 a 100%; e maior que 100%. Acompanhado de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) e devidamente assinado pelo profissional responsével.
Impresso e digital (CD ou DVD), com arquivo desbloqueado em shapefile e .dwg.;

e A area do empreendimento apresenta declividades entre 30% e 45%? Se sim,
apresentar itens 20 e 21.

20.  Estudo geotécnico que ateste a estabilidade e a seguranca do terreno, descrevendo 0s
possiveis riscos e as medidas mitigadoras que possibilitem a ocupacdo da area,
observando as diretrizes das NBR's ABNT 11682:1991 e 8044 suas atualizagdes;

21. Certiddo expedida pela Secretaria Municipal responsavel pelo Desenvolvimento
Urbano com diretrizes urbanisticas especificas previstas na legislagdo municipal
vigente para o parcelamento de &reas com declividades entre 30% e 45%, assinada por
representante legal do municipio;

22. Caso haja a proximidade do empreendimento com patriménio historico-cultural
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tombado, o interessado devera apresentar manifestacdo da Secretaria Estadual de
Cultura (SECULT) quanto as restri¢des existentes para a instalacdo do empreendimento.
N&o se aplica as areas de tombamento da Mata Atlantica;

23. Manifestacdo conclusiva do Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional
(IPHAN) favoravel a implantacdo do empreendimento;

24. Caso esteja previstas intervencdes nas faixas de dominio de rodovias, ferrovias,
dutovias e/ou linhas de transmissdo de energia elétrica de alta tenséo, o interessado devera
apresentar os projeto(s) da(s) intervencao(Ges) aprovado(s) pelo(s) 6rgéo(s) gestor(es)
competente(es);

25. Plano de Controle Ambiental (PCA), conforme termo de referéncia da SEMA,
acompanhado de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART);

Obs.: Os empreendimentos inseridos em Zona de Amortecimento de Unidades de

Conservacdo deverdo prever os impactos potenciais as unidades de conservacdo e as

medidas para mitigar esses impactos;

26. Projetos pertinentes e documentos complementares da atividade a ser licenciada
(projetos arquitetdnicos, projetos hidrossanitarios, projetos de drenagem pluvial, projetos
de declividade, projeto de terraplanagem, laudos, memoriais descritivos, estudos,
relatdrios, analises, planos, etc.) deverdo estar acompanhados das respectivas ART’s;

27. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do profissional responsavel pelo
processo de licenciamento ambiental municipal;

28. Projeto de terraplenagem com apresentacao de balanco de volumes (corte e aterro)
com indicacdo da necessidade de &reas de empréstimo e/ou bota-fora, acompanhado da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) de elaboracéo e execucdo de todos os
projetos;

OBSERVAGCAO: Caso haja, apresentar o croqui de localizacéo de area(s) de bota-fora e/ou

de empréstimo, contendo coordenadas dos Vvértices e capacidade de volume e acdes de

recuperacdo dessas areas;
e A Matricula do imovel indica que ele esta registrado como imovel rural? Se sim,
apresentar item 29.
29. Audiéncia do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréaria (INCRA), para 0s

casos de alteracdes de uso do solo rural para fins urbanos;
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30. Original ou copia da folha da publicacdo no Diario Oficial do Estado (DIO) e em
Jornal local ou de grande circulagdo do requerimento da respectiva licenca - Prazo 15

(quinze) dias ap6s protocolizar o Requerimento junto a SEMA.

» OBSERVACOES

De posse das documentacbes acima citadas, dirigir-se a SEMA para conferéncia e

encaminhamento ao setor de protocolo da Prefeitura para abertura do processo.

Nota 01: Os documentos apresentados em forma de fotocOpia deverdo ser autenticados ou
acompanhados do documento original, para autenticacdo pelo Atendimento da SEMA,;

Nota 02: Fica reservado ao 6rgao ambiental o direito de ndo formalizar os requerimentos de
licenciamento ambiental municipal que ndo estejam acompanhados dos documentos acima
descritos;

Nota 03: Os projetos, planos e estudos, com relatorios descritivos e justificativos anexos e
respectivas plantas devem estar em pastas com trilhos e encadernados, com os carimbos
das plantas totalmente preenchidos e assinados, com indicagcdo expressa do nome completo

inclusive com telefone, acompanhado de suas respectivas ARTS.
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