DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

A Secretaria Municipal de Educacdo tem por finalidade planejar e garantir a prestacdo dos
servigos publicos na &rea da educacao no ambito do Municipio, fundamentando-se nos principios
democraticos da liberdade de expressédo, da solidariedade e do respeito aos direitos humanos,
visando constituir-se em instrumento do desenvolvimento da capacidade de elaboracéo, reflexao
e critica da realidade.

A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO POSSUI AS SEGUINTES ATRIBUICOES

e Implantar e executar as Publico e Conselho e Promover a inclusdo de
politicas de Educacéo Municipal de Educacéo; alunos deficientes, nas salas
Infantil, Ensino Fundamental, de aula regular, com
Educacéo Especial e o [Estabelecer parcerias com atendimento complementar
Educacdo de Jovens e entidades educacionais e nas salas de recurso;
Adultos. estudantis sem fins

lucrativos; e Prestar contas dos recursos

e Assistir o educando em advindos dos programas do
todas as etapas de Realizar a aquisicdo de Governo Federal PDDE,
escolarizacao; materiais de custeio e PNTA, PNAE, PNLD e

capital, para escolas e outros;

e Oferecer formacéo demais dependéncias
continuada para todos os administrativas da e Executar o PMDDE -
profissionais da educacéo; secretaria; Programa Municipal Dinheiro

Direto na Escola, junto as

e Administrar os convénios e Disponibilizar  informagfes Unidades Executoras

0s ajustes realizados pelo
Municipio com outros Entes
da Federacéo;

Gerenciar todos os setores
vinculados a Secretaria;

Prestar informacdes e
esclarecimentos aos 6rgaos
de fiscalizac&o como:
Céamara Municipal, Ministério

ao Conselho do FUNDEB,
quando solicitado;

Organizar junto ao Conselho
Municipal de Educacdo, a
orientacdo e organizagcdo da
legislagdo  municipal da
Educacao,

Préprias das Escolas;

Promover o alcance das
Metas do Plano Municipal de
Educacédo — PME;

Exercer todas as
competéncias para a
execucdao de atividades da
area de atuacao da Semed.




SERVICOS PUBLICOS PRESTADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Descrigdo do servigo:

e GERENCIA DE AUDITORIA EDUCACIONAL

Exerce atividades de verificacdo e avaliacdo dos estabelecimentos de ensino, quanto a observancia das normas legais e
regulamentares a eles aplicaveis, promovendo a orientagdo, correcdo, inspecdo e realimentacdo das acdes desses
estabelecimentos.

e GERENCIA DE GESTAO PEDAGOGICA

Exerce atividades que visam promover a melhoria da qualidade de ensino, considerando suas dimensdes pedagdgicas, sociais,
culturais e politicas, através das Geréncias Estratégicas da Educacdo Infantil e Ensino Fundamental e as Coordenacfes de
Programas e Projetos Pedagdgicos e Educacionais, compreendendo as seguintes atividades:

Planejar, coordenar, executar e acompanhar diferentes estratégias de | Planejar, implementar, orientar e acompanhar a execugdo das

formacdo inicial e continuada dos profissionais de educacéo; Diretrizes Curriculares para a Educacao Infantil, Ensino Fundamental
e Educacao de Jovens e Adultos (EJA), incluidas a Educacéo Especial
e Diversidade;

Orientar e avaliar a atuacdo pedagodgica dos estabelecimentos de | Acompanhar os trabalhos do corpo docente visando a adequacao da
ensino da rede municipal; metodologia e dos curriculos a Proposta Pedagoégica Curricular
Municipal,

Gerenciar a execucdo da Politica Educacional (Educacgéo Infantil e | Elaborar e acompanhar o desenvolvimento dos projetos que atendam
Ensino Fundamental) na modalidade Regular, Educacéo de Jovens e | as ac¢des do setor;
Adultos e Educacéo Especial;




Promover estudos referentes a planos didaticos, pedagdgicos e | Promover, mediante planejamento apropriado, o aperfeicoamento e
curriculares, programas, métodos e processos de ensino, tendo em | atualizacdo dos profissionais da Rede Municipal de Ensino, em
vista as mudancas e transformagbes no campo educacional, em | conjunto com a geréncia afim;

funcao das necessidades sociais vigentes;

e GERENCIA DE GESTAO EDUCACIONAL

A Geréncia Municipal de Gestdo Educacional tem por finalidade dar suporte administrativo aos diversos 6rgdos da Secretaria
Municipal de Educacéo, bem como, acompanhar, assessorar e aprovar a aplicabilidade dos recursos oriundos de repasses do
Governo Federal, Estadual e Municipal para a Secretaria, acompanhando sua aplicacdo, bem como dos recursos enviados as
escolas da Rede Publica Municipal, através da Coordenadoria de Gestdo de Alimentacdo e Transporte Escolar, compreendendo
as seguintes atividades:

COORDENADORIA DE GESTAO DE ALIMENTACAO E TRANSPORTE ESCOLAR

Planejar, orientar e supervisionar as atividades de selecdo compra, armazenamento dos produtos e distribuicdo dos alimentos, zelando pela
qgualidade e conservacao dos produtos alimenticios, além de definir a criacdo, ampliacdo, remanejamento e alteragdo de linha de Transporte
Escolar, na elaboracdo do Plano de Trabalho.

TRANSPORTE ESCOLAR
A Secretaria Municipal de Educacao, oferta o transporte escolar para os alunos da Rede Municipal de Estadual de Educacéo.
O transporte dos alunos se da em parceria com 0s Governos Estadual e Federal, através de veiculos préprios e terceirizados.
Baseado nas matriculas, a SEMED distribui os veiculos nas rotas de acordo com a capacidade dos veiculos proprios.
Quando nao ha condi¢bes de atendimento com veiculo préprio esse é terceirizado.
Sao realizadas conferéncia sempre que necessério o levantamento das rotas e suas alteragdes. Além das fiscalizagbes da propria secretaria 0
Conselho Municipal de Educac¢ao, também realiza acompanhamento dos servigos executados e das prestacdes de contas.

Observagéao: Solicitacdes, reclamagdes e sugestdes sobre o servigo de transporte escolar, podem ser feitos diretamente pelas
escolas, pais e comunidade em geral, diretamente a Coordenacado de Gestao do Transporte Escolar, na Semed de 22 a 52 feiras, das 7h30min.
as11h30min. e das 13h as 16h. e nas 62 feiras das 7h as 13h.



ALIMENTACRO ESCOLAR

O Servico é prestado pela Coordenacédo da Alimentacao Escolar, da seguinte forma:

A Nutricionista, Responsavel Técnica (RT) do Realiza-se Processo de Licitacdo e Chamada
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE), Plblica (itens comprados direto dos produtores
realiza o planejamento anual dos géneros alimenticios rurais por meio da Agricultura Familiar) para compra
gue serdo utilizados no ano letivo seg_juinte. dos produtos, ambos realizados anualmente.

~

e As autorizagdes de fornecimento s&o entregues aos
fornecedores;

A entrega de alimentos é realizada semanalmente nas escolas;
O contato com os produtores rurais é realizado semanalmente,
durante as entregas dos produtos;

‘ e Sao realizadas visitas técnicas nas propriedades dos produtores
para acompanhar o plantio dos produtos fornecidos na
Alimentacdo Escolar, pelo Conselho de Alimentacdo Escolar
(CAE).
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CARDAPIO:

e Ha um treinamento para os manipuladores de alimentos é

e O Cardapio é planejado mensalmente. .
realizado uma vez por ano.

e A nutricionista, Responsavel Técnica, supervisiona o0
cumprimento do cardapio, assim como o controle higiénico e e Sao realizadas visitas quinzenais nas escolas pela nutricionista.
sanitario no preparo da alimentacao.
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MATRICULAS
A Secretaria Municipal de Educacao (SEMED) DOCUMENTOS NECESSARIOS
disponibiliza Educacgdo Infantil, em 05 (cinco) Certiddo de Nascimento do aluno Numero do Cartédo do SUS
CMEI’s, Educagdo Infantile Ensino Fundamental em RG e CPF do aluno (caso tenha) Cartdo Bolsa Familia (se for beneficirio)

03 (trés) EMEIEF's e Ensino Fundamental em 02
(duas) EMEF’s, nas Zonas Urbana e Rural.

Comprovante de Residéncia(sendo que | Transferéncia da escola de origem
para alunos que utilizam o transporte escolar). | (quando vir de outra escola).

Carteira de Vacinacao Documentos pessoais do pai/mae ou
responsavel.

Ficha de Avaliacao Descritiva Final da Ed. Inf. (para ingresso no 1° ano do Ens. Fund.)

PERIODO DE REALIZAQ&O DAS MATRICULAS

COMO E FEITO? Divulgacéo atravées de bilhetes, cartazes, avisos nas igrejas, através de vinculacdo de mensagem nas Radios Locais.
NOVEMBRO Renovacao das matriculas para o ano seguinte.

DEZEMBRO Matriculas novas

LOCAL Nas Secretarias das Escolas da Rede Publica de Ensino.




HORARIO DE ATENDIMENTO DAS SECRETARIAS DAS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS

CMEICRIANCAFELIZ ~ |DasOthasi3h.Tercaquintaesextallhasizh. |
CMEI CENTRO DE CONVIVENCIA DA CRIANCA Das 07h as 13h.

|
CMEI SONHO ENCANTADO Das 07h as 13h. Terca e quinta 11h as 17h.

|

EMEIEF QUILOMENTRO VINTE Das 07h as 13h. Terca 7h as 17h e quarta 12h as 17h

EMEIEF ANADYR DE ALMEIDA MARCHIORI Das 07h as 13h. Terca e quinta-feira 11h as 17h.
|

EMEF PROFESSORA IZAURA DE ALMEIDA SILVA Das 07h as 17h.

¢ A matricula é realizada ap0s a apresentacdo
dos documentos necessarios. Entrar em  contato com  a
 No final do més de janeiro, com o Coordenagdo de Programas e
encerramento do cronograma de matriculas Projetos Educacionais, atraves do
novas e transferéncias, é reorganizada a telefone: (27) 3768-1326 ou pelo e-

divisdo de turmas e organizado os diarios mail:
escolares pela secretaria das escolas. educacao@boaesperanca.es.gov.br




ESCOLAS

O trabalho desenvolvido nas Escolas Municipais engloba, dentre outras a¢des, as que seguem aqui listadas.

As escolas possuem parceria com o Conselho
Tutelar que ¢é acionado sempre que
necessario quando o aluno ultrapassa o
minimo de faltas permitido e a escola ndo tem
éxito com a familia

As escolas realizam, sob a coordenacdo da
SEMED, o controle do livro didatico do PNLD
e demais programas do Livro do FNDE,
oferecidos aos alunos do Ensino
Fundamental.

Os horarios de aula e a carga horaria séo
distribuidos no inicio do ano letivo aos
professores podendo sofrer alteragbes no
decorrer do ano. Além de controlar as licencas
e falta dos servidores atraves do livro ponto.

Trimestralmente, as escolas convocam o0s
pais e responsaveis para uma reunido onde
se discute assuntos gerais de relevancia para
a escola e a familia do educando.

As escolas realizam controle da matricula,
transferéncia e abandono dos alunos do
maternal ao 9° ano do Ensino Fundamental,
através do diario escolar e Sistema de Gestao
Informatizado (SISCOL) e Censo Escolar,
fazendo o registro das ocorréncias.

Séo realizados eventos culturais, esportivos e
educativos, com as familias dos alunos, como
Dia da Familia na Escola, Festas Juninas,
Comemoracbes de datas comemorativas:
Como Dia do Estudante, do Professor e
outras.

E enviado mensalmente para a SEMED, o
Mapa de Carga Horéria, contendo as
alteracdes dos servidores no decorrer do més,
bem como a frequéncia dos mesmos.

Todas as escolas contam com Equipe
Pedagdgica Administrativa constituida de no
minimo uma Pedagoga e uma Secretaria
Escolar, podendo ter também: Diretor,
Coordenadores.

As escolas contam com Projeto Politico
Pedagdgico proprio, elaborado em conjunto
com o Conselho de Escola, com
representacbes dos varios segmentos da
comunidade escolar.




Enderego: Rua Anacleto Gava, N°169, Bairro Nova Cidade —
Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 358

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min./ Vespertino das
13h as 17h20min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestdo: 01 Diretor; 02 Coordenadores de Turno; 02
Supervisores Escolares; 33 Professores;02 Secretarias
Escolares;01 Estagiarios; 05 Cuidadores Educacionais e 10
Auxiliares de Servicos Gerais e 02 Vigilante.

Transporte: proprio e terceirizado.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Prépria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala deRecursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.

Enderego: Rua Palmira, S/N, Comunidade Quildmetro Vinte-
Zona Rural — Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 194

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min./ Vespertino das
12h40min. as 17h.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestéo: 01 Diretor; 01 Supervisor Escolar em Tempo Integral,
18Professores; 01 Secretaria Escolar;02 Estagiarios; 01
Cuidadores Educacionais e 04 Auxiliares de Servigos Gerais.
Transporte: proprio.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.

O Municipio de Boa Esperanca/ES conta com 10 escolas municipais.
EMEF PROFESSORA IZAURA DE ALMEIDA SILVA EMEF PROFESSORA UBALDINA SANTO AMARO DO AMARAL

Enderecgo: Avenida Senador Eurico Rezende, N° 740, Centro —
Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 380

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min. / Vespertino
das 13h as 17h20min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestdo: 01 Diretor; 02 Coordenadores de Turno; 02
Supervisores Escolares; 29 Professores; 01 Secretaria Escolar;
03 Estagiarios; 08Cuidadores Educacionais e 06 Auxiliares de
Servicos Gerais.

Transporte: proprio e terceirizado.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Prépria (Conselho de Escola).
Possui duas Salas deRecursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.

EMEIEF QUILOMETRO VINTE EMEIEF SANTO ANTONIO

Endereco: Rua Presidente Costa e Silva, S/N, Distrito Santo
Antdnio — Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 235

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min. / Vespertino
das 12h40min. as 17h.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestao: 01 Diretor; 02 Supervisores Escolares; 29 Professores;
01 Secretaria Escolar; 02 Estagiarios; 02 Cuidadores
Educacionais e 08 Auxiliares de Servigos Gerais.

Transporte: préprio.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.




» Endereco: Avenida Jo&o Kretli, N°289, Comunidade Bela Vista -
Zona Rural — Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 195

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min./ Vespertino das
12h40min. as 17h.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestao: 01 Diretor; 02 Supervisoras Escolares; 22Professores;
01 Secretaria Escolar;02 Estagiarios; 02 Cuidadores
Educacionais e 05 Auxiliares de Servigcos Gerais.

Transporte: proprio e terceirizado.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.

» Endereco: Rua Professora lusa Gava Valani, N°68, Bairro Nova
Cidade — Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 147

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h. / Vespertino das
12h40min. as 16h40min. / Turno: Integral: 07h as 16h40min.
Matricula: Realizada na propria escola.

Gestao: 01 Diretor; 02 Supervisoras Escolares; 20 Professores;
02 Secretaria Escolar;01Estagiarios; 09 Auxiliares de Servicos
Gerais e 02 vigilantes.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).

Nado possui uma Sala de Recursos, para atendimento
educacional especializado no contra turno, sendo atendidos no
CMEI Pequeno Polegar.

EMEIEF ANADYR DE ALMEIDA MARCHIORI CMEI CENTRO DE CONVIVENCIA DA CRIANCA

Enderego: Rua Presidente Castelo Branco, N°139, Centro —
Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 155

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min, / Vespertino
das 13h as 17h20min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestéo: 01 Diretor; 01 Supervisor Escolar em Tempo Integral,
10 Professores;01 Secretaria Escolar;02 Estagiarios; 03
Cuidadores Educacionais e 05 Auxiliares de Servigos Gerais.
Transporte: Terceirizado.

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.

CMEI SONHO ENCANTADO CMEI CENTRO DE PEQUENO POLEGAR

Enderegco: Rua Horizonte, N°69, Bairro Vila Tavares — Boa
Esperanca-ES.

N° de alunos: 111

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min. / Vespertino
das 13h as 17h20min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestéo: 01 Diretor; 01 Supervisor Escolar em Tempo Integral;
11 Professores; 01 Secretéria Escolar;01
Estagiarios;04Auxiliares de Servigos Gerais e 02 vigilantes.
Transporte: Proprio

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).
Possui uma Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.




Endereco: Rua Dom Jo&o Batista, N°112, Centro — Boa
Esperanca-ES.

N° de alunos: 80

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h20min./ Vespertino das
13h as 17h20min. / Turno: Integral: 07h as 16h40min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestéo: 02 Suporte Pedagdgico; 10 Professores; 01 Secretaria

Escolar;e 03Auxiliares de Servicos Gerais.

Acessibilidade: Possui rampas;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).

N&o possui uma Sala de Recursos, para atendimento
educacional especializado no contra turno, sendo atendidos na
EMEIEF Prof.2. Ubaldina Santo Amaro do Amaral.

CMEI PINGO DE GENTE CMEI CRIANCA FELIZ

Endereco: Rua José Alves Theodoro, S/N, Distrito de Sdo José
do Sobradinho, Zona Rural — Boa Esperanca-ES.

N° de alunos: 87

Horarios: Turno Matutino das 07h as 11h/ Vespertino das
12h40min. as 16h40min.

Matricula: Realizada na propria escola.

Gestéo: 01 Diretor; 01 Supervisor Escolar em Tempo Integral,
10 Professores; 01 Secretaria Escolar;01Estagiarios; e 04
Auxiliares de Servigos Gerais.

Transporte: Proprio

Acessibilidade: Possui rampas e banheiros acessiveis;

Possui Unidade Executora Propria (Conselho de Escola).

N&o possui Sala de Recursos, para atendimento educacional
especializado no contra turno.




